                                                                                                                                                 «УТВЕРЖДАЮ»

Председатель Динского 
районного отделения

Краснодарского регионального                                                                                            отделения общественной

организации «Всероссийское                                                                    общество автомобилистов»

____________ М.П. Корнийчук

"     " _____________  201  г.
ПРАВИЛА

ВНУТРЕННЕГО   РАСПОРЯДКА
                                       Организация и порядок проведения учебных занятий.

1.  Учебные занятия проводятся по учебному расписанию, утверждённому директором. Учебное     расписание составляется на неделю и вывешивается в помещении школы на видном месте.

2.   Продолжительность учебного часа устанавливается в 45 минут; перерыв между уроками согласно расписанию звонков.

3.   До начала каждого учебного занятия и в перерывах между занятиями преподаватели и инструктора подготавливают необходимое учебное пособие, демонстрационные стенды.

4.   В каждой группе по представлению ведущего преподавателя группы, приказом директора назначается староста группы из числа наиболее успевающих и дисциплинированных учащихся. Староста группы подчиняется непосредственно ведущему преподавателю группы.

5.   В обязанности старосты группы входит помощь преподавателю в поддержании учебной дисциплины в группе, помощь ведущему преподавателю в его работе, содействие общественным организациям автомобильной школы в проведении массовых мероприятий.

6.   Староста группы назначает на каждый день занятий в порядке очереди дежурного по группе.

На дежурного по группе возлагается обязанность следить за порядком и чистотой в учебном помещении, во время перерывов подготавливать подсобные материалы для занятий.

7.   На каждую группу ведётся журнал учебных занятий по установленной форме. Журнал храниться в учебной части и выдаётся преподавателю, проводящему занятия в группе.

В журнале преподаватель (мастер производственного обучения) отмечает учащихся, не явившихся на занятия, проставляет отметки по ответам учащихся на занятиях теоретического и практического обучения и за выполнение контрольных работ и домашних заданий, а также записывает темы проведённых занятий.
                                          Основные обязанности учащегося.

8.   Каждый учащийся автомобильной школы обязан:

        а) упорно и настойчиво овладевать знаниями, аккуратно посещать занятия, своевременно 

            выполнять все домашние задания, практические работы, в установленные сроки сдавать

            экзамены;

        б) быть дисциплинированным, беспрекословно подчиняться распоряжениям директора,  

            преподавателей и мастеров производственного обучения;

        в) быть культурным и вежливым в обращении с директором, преподавателями, мастерами

            и обслуживающим персоналом;

        г) выполнять правила внутреннего распорядка.

9.   При неявке на занятия по болезни и другим уважительным причинам учащийся обязан не позднее чем на следующий день поставить в известность заведующего учебной частью или ведущего преподавателя. В случае болезни учащийся предоставляет бюллетень или справку врача или лечебного учреждения.

10.   Учащийся обязан приходить на занятия с необходимыми учебными пособиями и письменными принадлежностями. За время занятий в специальных классах, учебных мастерских, кабинетах – учащийся должен пользоваться лишь теми инструментами, приборами и пособиями какие указаны руководителем занятия, обращаться с ними бережно и соблюдать правила техники безопасности.

                     Основные обязанности преподавателя и мастера производственного обучения 

11.   На преподавателей и мастеров производственного обучения автомобильных школ возлагается:

        а) проводить учебную работу в объёме, предусмотренном планом и расписанием учебных

            занятий;

        б) систематически учитывать знания учащихся, поправлять и контролировать их самостоятельную 

            работу;

        в) проводить воспитательную работу с учащимися;

        г) принимать участие в методической работе школы;

        д) систематически совершенствовать знания по своей специальности, а также повышать свой

            идейно-политический уровень;

        е) выполнять по поручению директора обязанности ведущего преподавателя группы.

12.   Учёт явки на учебные занятия преподавателей и мастеров производственного обучения производится учебной частью, согласно расписанию учебных занятий.

13.   Преподаватели и мастера, не имеющие возможности по уважительной причине явиться на занятия, обязаны поставить об этом в известность директора или учебную часть.

14.   Преподаватели как штатные, так и совместители могут выбывать в командировку по заданию различных организаций лишь с разрешения директора автошколы. 

                                                   Порядок в учебных помещениях.

15.   За благоустройство учебных помещений отвечает администрация автошколы.

16.   Обеспечение сохранности и исправного оборудования учебных классов возлагается на одного преподавателя.

        В целях поддержания порядка в помещениях учебного заведения воспрещается:

        а) громкие разговоры, шум в коридорах во время занятий;

        б) курение в не отведённых для этой цели местах;

        в) скученность в коридорах во время перерывов между занятиями и по окончанию занятий.

17.   В учебных классах должны вывешиваться правила техники безопасности и охраны труда.

18.   Ключи от всех учебных помещений должны находиться в учебной части и выдаваться по списку, утверждённому директором автошколы.

19.   Вынос каких-либо вещей из здания автошколы без разрешения директора или заведующим учебной частью воспрещается.

20.   Всякого рода объявления разрешается вывешивать только после просмотра их директором или заведующим учебной частью. Объявления, газеты могут вывешиваться только на специальных щитах.

21.   Проведение собраний и вечеров в помещениях автошколы допускается только с разрешения директора.

                                                               Взыскания и поощрения.

22.   Всякое нарушение трудовой дисциплины работником автошколы влечёт за собой дисциплинарное взыскание.

23.   В случае нарушения отдельными учащимися установленных для них правил, к ним могут быть применены следующие взыскания:

       а) замечание;

       б) выговор перед группой;

       в) выговор, объявленный в приказе директора;

       г) строгий выговор с предупреждением об исключении из числа учащихся, объявляемый в приказе

           директора;

       д)  исключение из числа учащихся.

24.   Исключение из автошколы производится приказом директора: за систематическое нарушение правил внутреннего распорядка и учебной дисциплины, непосещение учебных занятий, неуспеваемость, а также за совершение порочащих поступков.

